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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DIRETA N° 012/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°2025.02.0034 m_a_g&gaqux;

1. OBJETO
1.1. Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de assessoria técnica em IPTU no municipio de Sdo

Fernando/RN.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 meses, com op¢do de prorrogacdo
conforme os arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.
2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(Axt. 6° inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).
2.1. Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de assessoria técnica em IPTU, tem a
‘ - necessidade do municipio carece de um cadastro atualizado, o que resulta em lancamentos

imprecisos, omissdo de imodveis e cobranga inadequada do imposto.
2.2. Ao terceirizar prestacdo de assessoria técnica em [PTU, permite-se que a gestdo concentre

esforgos e recursos nas areas essenciais da administragdo do municipal.
3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO (art. 6° inciso XXI1I, alinea ‘c”)
3.1. Considerando o ciclo de vida do objeto, que inclui desde a contratagdo do servigo até a
sua conclusdo subsequente, a solu¢@o envolve os seguintes passos:

Identificacio da Necessidade: A muitos imoveis ndo estdo devidamente cadastrados,

apresentam informagdes inconsistentes ou ndo refletem as transformagdes urbanas ocorridas ao

longo dos anos. Isso compromete a correta identificagdo dos contribuintes e a justiga tributaria, A

auséncia de atualizagdo da base de célculo du 1PTU impede que os valores dos imoveis reflitam a

realidade do mercado, gerando distor¢des nos langamentos tributarios.

Monitoramento e Fiscaliza¢do: Durante a execugdo dos servigos, a administragdo municipal
. realiza monitoramento e fiscalizagdo para garantir o cumprimento dos prazos, a qualidade do

” trabalho e o uso adequado dos recursos.

Conclusio e Avaliacdo: Apds a conclusio dos servigos, € realizada uma avaliagdo para

verificar se todas as atividades foram executadas conforme o planejado e se os resultados

atenderam as expectativas da administracac municipal e da comunidade. ,

Manuteng¢ao Continua: Apds a conclusdo dos servigos, € importante realizar a fiscalizag¢do

dos valores dos iméveis para garantir sua conservacao ao longo do ano corrente, contribuindo

para a sustentabilidade ¢ o bem-estar da populacgao.

Considerando esse ciclo de vida do objeto, Contratagdo de pessoa juridica para prestagdo de

assessoria técnica em IPTU no municipio de Sdo Fernando/RN.

REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)

3.1 Para fins de contratag¢do, devera a empresa comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

4.2 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

Poder Executivo . Rua Capitdo Jodo Floréncio, N.° 45, Centro, Sao Fein

ando - BN - Email: prefeitura@saofernando.rn.gov.br
= L ;

CENE L




PREFEITURA MUNICIPAL ‘ Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas
DE SAO FERNANDO | 08.096.612/0001-31

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE www.saofernando.rn.gov.br

i Ao M«OZ OUL‘)W;?/
forca de lei, tenha validade para fins de identifica¢do em todo o temtorlo nacional;

4.3 Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

4.4 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&o de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

4.5 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

Q cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

4.6 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unifo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

4.7 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

4.8Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢do do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,

respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Q Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

4.9Sociedade cooperativa: ata de fundagiio e estatuto social, com a ata da assembleia
que o0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede. além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista

4.10 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

4.11 Prova de regularidade fiscal peranic a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
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federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas admmlstrados “inclusive aqueles

relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

4.12 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

4.13 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagcdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

4.14 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

4.15 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ¢ Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

4.16 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢io
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

4.17 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
. os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
} estard dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.
5 MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

5.1 O modelo de execugdo contratual para Contratagdo de pessoa juridica para prestagdo de
assessoria técnica em IPTU no municipio de Sdo Fernando/RN, seguir a seguinte estrutura:

Identificagdo das Partes Envolvidas:

e Contratante: Administragdo Municipal

o Contratado: Empresa responsavel pela prestagdo de assessoria técnica em IPTU no municipio
de Sdo Fernando/RN:

e Detalhamento dos servigos da contratada sera responsavel pela por executar as atividades
técnicas e operacionais necessarias para a modernizagdo e otimizagdo da gestdo do Imposto
Predial e Territorial Urbano (IPTU):
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« Responsabilidades do contratado, incluindo a execugdo do a empresa devera atuar de forma

ética, comprometida e proativa, assegurando a qualidade e o impacto positivo das agdes
realizadas durante o ano de 2025 e o inicio de 2026, a garantia da qualidade do trabalho e a
gestdo adequada do Municipio.

Forma de Pagamento:

o Estabelecimento do valor total do contrato e das condi¢des de pagamento, como forma de
pagamento (por servigo prestado, por etapa concluida, etc.) e prazos de pagamento.
Garantias e Penalidades:

o Definigdo de garantias relacionadas a qualidade dos servigos e prazos de garantia.

o [Estabelecimento de penalidades em caso de descumprimento de prazos, qualidade insatisfatéria
do trabalho ou outras obrigagdes contratuais.

Disposi¢des Gerais:

. o Clausulas relacionadas a rescisdo do contrato, resolucdo de conflitos, for¢ca maior, entre outros
aspectos.
Assinaturas e Vigéncia do Contrato:

e Assinatura das partes envolvidas e estabelecimento da data de inicio e término do contrato.

o Este modelo de execug¢do contratual visa garantir uma servigo eficiente e transparente,
estabelecendo diretrizes claras para ambas as partes e assegurando o cumprimento dos objetivos
estabelecidos pela administragdo municipal.

6 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1 Para a execugdo do servigo, a Contratada ficara responsavel por disponibilizar todos os
servigos, solicitado pela a Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento mediante
Ordem de servigo.

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f* da Lei n°

14.133/21)ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
Q consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
7.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execuc¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).
7.2.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutes (Let n° 14.133/2021, art. 117, caput).
7.2.1.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).
7.2.1.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decis@o ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).
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1.2.2. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo.

7.2.2.1. A indicagdo ou a prestagdo de servigo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

T By O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de servigos nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

7.2.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo
ou a terceiros em razdo da execu¢do do contrato, e ndo excluirda nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021,
art. 120).

7.2.5, Somente o contratado serd responsével pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.2.5.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.2.6. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017. art. 44, §2°).

72.7, O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
Tl B Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios

Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) ¢ a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nio estejam
regularizados no SICAF.

8 DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

8.1 A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara instrumento para aferigio da qualidade do
servio, devendo haver o redimensionamentc no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢io do servigo, ou
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utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

« Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

* ndo produziu os resultados acordados;

« deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

* deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

DO RECEBIMENTO
. O servigo sera prestado provisoriamente, no prazo de sessenta (15) dias, contado do
recebimento da ordem de servigo, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.
. O contratante realizard inspe¢do minuciosa no servigos prestados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
recebimento, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar
o0s arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.
« Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da entrega dos produtos realizados em consonincia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
¢ O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizag@o ndo atestar a tltima
e/ou unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
¢ O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunsianciado em consonancia com suas atribuigdes,
e encaminha-lo ao gestor do contrato.
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.. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a anélise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao fiscal do contrato para recebimento
definitivo.

8.2.1 O servigos prestados poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de dez (10) dias, a contar da notificac¢do
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
. 822 O servigos serdo prestados definitivamente no prazo de quinze (15) dias, contados
' do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
ap0s a verifica¢do da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
ermo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:
$.2.2.1 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada
pela fiscaliza¢@o e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;
8222 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e
%223 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagio.
823 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
Q execucao do contrato.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea
‘h’, da Lein. 14.133/2021)

9.1 0O prestador sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagio,
com fundamento na hipétese do art. 75, 11, da Lei n.° 14.133/2021 (indicar o caput ou um dos
incisos do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto).

0.2 Previamente a celebragdo do contrate, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condig¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao
que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
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Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e Z.GZ(S:;(.."OOJ"V
c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniso (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sdcio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de

contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja

~ sdcio majoritario.
9.4 Caso conste na Consulta de Situa¢do do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
0.5 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
9.6 O fornecedor serd convocado para manifesta¢do previamente a uma eventual
negativa de contratagdo.
9.7 Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
9.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragio, a respectiva documentag&o
atualizada.

. 99 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
9.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
9.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizag@o do recolhimento dessas contribui¢des.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Municipal
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A dotag@o relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos

10.2
a¢do dos créditos correspondentes,

aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva
mediante apostilamento.

S30 Fernando/RN, 04 de Fevereiro de

{!

)

O
CAIO CESAR/DE MEDEIROS

Secretaria Municipal de Planejamento e Administragdo
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