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PREFEITURA MUNICIPAL i Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025.01.0031
DISPENSA DE LICITAGAO N° 010/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada na prestagéo de servigos de
assessoria em jornalismo para a Prefeitura Municipal de Sao
Fernando/RN, visando a produgdo e divulgacdo de conteudos
institucionais, redacdo de matérias jornalisticas, e outros veiculos de

' comunicac3o, cobertura de eventos oficiais, bem como assessoria

Q na comunicacdo interna e externa da administragdo publica
municipal. O servigo devera incluir a produgdo de releases,
entrevistas, acompanhamento da repercussdo de matérias na midia
e o suporte estratégico na comunicagao governamental, garantindo
a transparéncia e a disseminagéo eficiente das agoes da gestao
municipal.

1.1. Os Servicos objeto desta contratagéo sao caracterizados como
comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de
bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de

2021.
. 1.3. O prazo de vigéncia da contratagcao € de até doze meses.
contados da data de assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n°

14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalnamento das regras que serao
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

tro, Sdo
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2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO N

2.1 A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de
aprimorar a comunicacgao institucional da Prefeitura Municipal
de Sao Fernando/RN, garantindo maior transparéncia e
eficiéncia na divulgacéo das agdes da administracéo publica. O
servico de assessoria em jornalismo tem como objetivo a
producédo e disseminacao de informagdes oficiais de interesse
da populagéo, contribuindo para o fortalecimento da relagao
entre o governo municipal e a sociedade.

2.2. A assessoria em jornalismo se faz necessaria para garantir
que as informagdes sejam veiculadas de forma clara, objetiva e
acessivel por meio de diferentes plataformas, como site oficial,
redes sociais, radio, televisdo, blog e demais veiculos de
comunicacdo. Além disso, a prestagéo do servigo permitira a
cobertura jornalistica de eventos institucionais, a produgéao de
matérias informativas e a assessoria estratégica na
comunicacao interna e externa da Prefeitura.

2.3. Dessa forma, a contratagdo visa suprir a necessidade de
profissionalizagdo da comunicagao institucional, promovendo a
transparéncia na gestdo publica, ampliando o acesso a
informacao e fortalecendo a imagem do municipio perante os
cidadéaos.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO E OU SERVICO

3.1 A solucdo proposta consiste na contratagcao de empresa
especializada na prestagdo de servicos de assessoria em
jornalismo para a Prefeitura Municipal de Sao Fernando/RN,
abrangendo desde a concepgao e produgdo de conteudos
institucionais até a sua veiculagdo nos diversos meios de
comunicacdo. O servigo sera desenvolvido de forma continua ao

feitura@saofernando.rn.gov.br
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longo do periodo contratual, garantindo a atualizagdo constante
das informagcdbes e o acompanhamento estratégico da
comunicagao governamental.

Ciclo de Vida do Objeto

O ciclo de vida do servico contratado abrange as seguintes
etapas:

1. Planejamento da Comunicacgao: Definicdo das estratéegias
de divulgacdo das agbes da Prefeitura, alinhadas aos
interesses  institucionais e as necessidades de
transparéncia publica.

” 2. Produgao de Conteudo: Elaboragdo de textos
jornalisticos, notas informativas, releases, reportagens,
comunicados oficiais e discursos institucionais.

3. Cobertura de Eventos: Acompanhamento e registro de
eventos institucionais, com produgao de matérias e registros
fotograficos.

4. Monitoramento e Assessoria Estratégica: Analise da
repercussdo das agdes na midia e recomendagao de
estratégias para otimizagao da comunicagao institucional.

5. Atendimento a Imprensa: Intermediagao entre a Prefeitura
e os veiculos de comunicagado, fornecendo informacoes e
esclarecimentos de interesse publico.

Especificagdo do Servico

” A empresa contratada devera dispor de profissionais qualificados
na area de jornalismo e comunicacgao, garantindo a prestagao dos
seguintes servigos:

. Producio de contetido jornalistico: Redagé&o e edigao de
matérias, releases, notas e comunicados oficiais.

. Assessoria de imprensa: Atendimento aos veiculos de
comunicacao, elaboragado de respostas a questionamentos
e preparacao de porta-vozes.

. Cobertura de eventos oficiais: Registro de cerimonias,
reunides e agdes institucionais, com produgéo de conteudo
informativo.

A prestagdo do servigo devera ocorrer de forma continua,
atendendo as demandas do municipio com qualidade e eficiéncia,
de modo a garantir a transparéncia e a disseminagao adequada
das informacdes institucionais.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade:

4.1.1. Devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no
Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis;

4.1.2. Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei
n° 14.133, de 2021).

4.2. Na presente contratacdo ndo sera necessaria a indicagao de
marca devido sua natureza.

4.3. Na presente contratacdo ndo sera necessaria a apresentacao
de amostra.

Subcontratacao:
4.4. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao:

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos
96 seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega:

5.1. Os servicos deverao ser prestados a partir do recebimento da

. AUTORIZACAO DE SERVICO a ser posteriormente comunicado,

" locais, dias e horarios indicados no momento da solicitagao,

correndo por conta da Contratada as despesas de embalagem,

seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios
decorrentes do fornecimento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao
do contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado
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automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da
empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o

' 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugado da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sanc¢oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao:

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo (s) fiscal (is) de contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica:

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do

. contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VI);

6.7:1- O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de
gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descrigao do que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,

I);
6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o
fiscal técnico do contrato emitird notificacbes para a corregao da

execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, ill);
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6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do
contrato, em tempo habil, a situagcao que demandar decisdo ou
adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5: O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do
contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
Q responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a

prorrogacdo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa:

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencgédo das
condicdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho,
o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das  obrigagdes
contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

. ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

Gestor do Contrato:

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo dc contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, V).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados
pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
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execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.11.0 gestor do contrato acompanharda a manutengdo das
condi¢cdes de habilitagcdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da
avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado,

Q com mencédo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Deéreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéao
de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancgodes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.14.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com
informacdes sobre a consecugdao dos objetivos que tenham
Q justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
‘ para o aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente
ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento:

7.1. Os Servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma
sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo (a) responsavel pelo
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acompanhamento e fiscalizagdao do contrato, para efeito de posterior
verificagcdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os Servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte,
inclusive antes do recebimento provisoério, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituido no prazo de dois (02) dias, a
contar da notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de dez (10) dias
uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de

Q cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até cinco (05) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser
excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigao
do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a
dimenséao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
. art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal a que se refere a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na
execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de  cobranga equivalente, \verificadas pela
Administragao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos Servigos
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.
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Liquidacéo:

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente, correra o prazo de 10 dias uteis para fins de liquidacéao,
na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7:9.%. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a
metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de
contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

‘ 7.10. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se
. a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado,
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias
cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacgdo da nota fiscal ou instrumento
de cobrancga equivalente, ou circunstancia que impecga a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie

’ as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera
ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacéao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.13.1. verificar a manutencdo das condigbes de habilitagdo
exigidas no edital;

7.13.2. identificar possivel razao que impega a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicado de contratar
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com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade
do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15.Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos Orgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de

Q pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugcao do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento:

. 7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis
' contados da finalizacdo da liquidagéo da despesa, conforme segao
anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de

2022.

7.19.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, mediante
aplicagao do indice de corregdo monetaria pertinente ao objeto.

Forma de pagamento:

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo

contratado.
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7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria
prevista na legislagao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagcao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a
Q retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos
‘ por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cesséao de crédito:

7.24.E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com
instituicao financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos
previstos na Instrugao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.24.1. As cessoOes de crédito nao fiduciarias dependerao de
prévia aprovacgcao do contratante.

7.25. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em
Q relagcdo a Administragao, esta condicionada a celebragdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagédo contratual
de cumprimento de todas as condi¢cdes de habilitacdo por parte do
contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao de
crédito e a realizagcdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificagdo de que o cessionario nao se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagédo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele
que seria destinado a cedente (contratado) pela execugédo do

Poder Executivo . Rua Capitdo Jodo Floréncio, N.° 45, Centro, S&o Fernando - RN - Email: prefeitura@saofernando.rn.gov.br




PREEE“URA MUNICIPAL - | Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas
DE SAO FERNANDO 5 08.096.612/0001-31

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE | www.saofernando.rn.gov.br

objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecoes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou
de pagamento pela efetiva comprovagéao do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados
a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE
JULHO DE 2020 e Anexos)

7.28. A cessdo de crédito ndo afetara a execugao do objeto
contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
Q contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E
FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de
procedimento de DISPENSA, de preferéncia sob a forma
presencial, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO, devendo as cartas propostas e documentos de habilitagao
serem remetidos para o e-mail: setordecompras.pmsf@gmail.com
ou entregue na sede da prefeitura de 08h00 até as 12h00, de
segunda a sexta feira.

. Forma de fornecimento:

A prestacdo dos servicos de assessoria em jornalismo sera
realizada de forma continua e remota, com disponibilidade
presencial conforme a necessidade da Prefeitura Municipal de Sao
Fernando/RN. A empresa contratada devera garantir a execugao
dos servicos de acordo com a demanda apresentada pela
administragdo publica, assegurando agilidade na produgdo e
veiculacdo das informacdes_Exigéncias de habilitacao:

8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os
seguintes requisitos:

poder Executivo . Rua Capitdo Jodo Floréncio, N.° 45, Centro, Sdo Fernandc - RN - Email: prefeitura@saofernando.rn.gov.br

A Sl




PREFEITURA MUNICIPAL | Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas
DE SAO FERNANDO 08.096.612/0001-31

ESTADO DO RIO GRANDEDONORTE | WWW.saofernando.rn.gov.br

Habilitacado juridica:

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forgca de lei, tenha validade para fins de
identificagcdo em todo o territério nacional,

8.4. Empresario individual: inscricado no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao

de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara

condicionada a verificagdo da  autenticidade no sitio
. https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatodrio de seus
administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Q 8.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971

nando - RN - Email: prefeitura@saofernando.rn.gov.br
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8.11. Agricultor familiar: Declaragao de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou
DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS —
CEl, que comprove a qualificagao como produtor rural pessoa fisica,
nos termos da Instrucao Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro
de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados
de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

8.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certidao expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

' 8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigco (FGTS);

8.17.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.20.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentagao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.
8.21.1. O fornecedor disponibilizara todas as informagodes
. necessarias a comprovagcao da legitimidade dos atestados,

apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacédo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8.22. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a
seguinte documentacao complementar:

8.22.1. A relacdao dos cooperados que atendem aos requisitos
técnicos exigidos para a contratagao e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscricao e a comprovacao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971;

Q 8.22.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.22.3. A comprovacgao do capital social proporcional ao numero
de cooperados necessarios a execugao contratual;

8.22.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.22.5. A comprovagao de integragao das respectivas quotas-
partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.22.6. Os seguintes documentos para a comprovagado da
regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d)
editais de convocacdo das tres Uultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presencga dos cooperados que
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executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagéao;

8.22.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa,
conforme dispée o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgao fiscalizador.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a
. conta de recursos especificos consignados no Orgamento das
secretarias municipais.

9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes
sera indicada apds aprovagao da Lei Orgamentaria respectiva e
liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. DO VALOR

servigcos é R$ 36.300,00,
esta de precos.

10.1. O Valor global para a prestagao
conforme pesquisa realizada no sis

Sao Fernando/RN, 13/02/2025.

CAIO CESA MEDEIROS

Secretario Municipal de Plahejamento e Administracao
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