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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL N.° 018/2023
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FERNANDO

1. OBJETO

Registro de Pregos para Possivel contratagdo de pessoa juridica para prestar servigos de recarga
de toners com substitui¢do de cilindro, com suas especificagdes descritas no Anexo I, pelo
Municipio de Sdo Fernando/RN

ITEM DESCRICAO UND QUANT
1 RECARGA DE TONER HP SERV 250
2 RECARGA DE TONER BROTHER TN-1060 SERV 250
3 RECARGA DE TONER BROTHER TN-3472 SERV 250
4 SUBSTITUICAO DE CILINDRO BROTHER SERV 200
5 SUBSTITUICAO DE CILINDRO HP SERV 200

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo decorre da necessidade do atendimento de demandas ordinérias de impressio
de documentos nas secretarias demandantes, a fim de executar as atividades de rotina no que diz
respeito ao bom andamento do expediente interno e do atendimento ao publico, Nesse sentido, a
administragdo publica planeja a Contratagdo de empresa para recarga de toners e substitui¢io de
cilindros com base no levantamento do consumo necessario para atender as demandas desta
Autarquia, visando a manutengédo do fluxo de materiais, sendo portanto, imperiosa a realiza¢io
da contrata¢@o supra sob pena de solugdo de continuidade na prestagdo dos relevantes servigos
publicos prestados.

2.2. Por se tratar de aquisi¢do de bens comuns, justifica-se portanto, a op¢o da modalidade
PREGAO, para se realizar a presente licitagdo, em virtude do exato enquadramento das
necessidades e dos requisitos fundamentais para utilizagdo desse procedimento nos termos da
Lei.

3 3. CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

3.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classifica¢do de bens comuns, nos termos da
Lein® 10.520, de 2002, do Decreto n® 3.555, de 2000, e do Decreto n°® 10.024, de 2019.
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4-DO VALOR GLOBAL DE REFERENCIA

4.1 — O valor global de referéncia desta licitagdo é de R$ 45.585,00, valor este levantado através
de pesquisa mercadologicas realizadas por esta secretaria com 03 fornecedores Local/regional

5. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

5.1. O prazo para prestacdo dos servicos e entrega dos bens é de até 02 (Dois) dias, em
conformidade com o este Termo de Referéncia e a Emissdo da ORDEM DE SERVICO emitida
pela Secretaria Municipal demandante, O local de entrega serd acordado com a secretaria
demandante.

5.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de até 24 horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

5.3. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.

6. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITAC;\O DO OBJETO
6.1. Os bens serdo recebidos:

a. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta.

b. Definitivamente, apos a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes do
Edital e da proposta, e sua consequente aceitagdo, que se dara até 04 (quatro) dias do
recebimento provisorio.

6.1.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

6.2. A Administragdo rejeitard, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com as
especificagdes técnicas exigidas.

6.3- O fornecimento dos itens licitados deverdo ser realizados pelo fornecedor, no municipio de
Sao Fernando/RN.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. A Contratada obriga-se a:

7.1.1. Efetuar a entrega dos bens ou servigos em perfeitas condigdes, no prazo indicado pela
Administracio, em estrita observancia das especificagdes do Edital e da proposta, acompanhado
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da respectiva nota fiscal constando detalhadamente da procedéncia e prazo de garantia e/ou
validade;

7.1.1.1. Os bens ou servigos devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do
usudrio, com uma versdo em portugués, e da relagio da rede de assisténcia técnica autorizada;

7.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos produtos, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

7.1.2.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagio de, a critério da
Administragdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, s suas expensas, no prazo
maximo de 12 (doze) horas, o servigo com defeitos;

7.1.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da
presente licitagdo;

7.1.4. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 12 (doze) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

7.1.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas na licitagdo;

7.1.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

7.1.7. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigio de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utiliza¢do do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.1.8. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. A Contratante obriga-se a:
8.1.1. Receber provisoriamente o servigo, disponibilizando local, data e hordrio;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo
e recebimento definitivos;

8.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

8.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.
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9.1. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica poders, sem a
prévia manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive
retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano
de dificil ou impossivel reparagdo.

10. CONTROLE DA EXECUCAO

10.1. A fiscalizagdo da contratagio sera exercida por um representante da Administragio, ao qual
competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugdo do contrato, e de tudo dara
ciéncia a Administragdo.

10.1.1. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessiria para o
acompanhamento e controle da execug¢o do contrato.

10.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regulariza¢do das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

11. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993, da Lei n° 10.520, de
2002, do Decreto n°® 3.555, de 2000, e do Decreto n° 5.450, de 2005, a Contratada que, no
decorrer da contratagfo:

11.1.1. Inexecutar total ou parcialmente o contrato;
11.1.2. Apresentar documentagdo falsa;

11.1.3. Comportar-se de modo inidéneo;

11.1.4. Cometer fraude fiscal;

11.1.5. Descumprir qualquer dos deveres elencados no Edital, na Ata de Registro de Pregos ou
no Contrato.

11.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagio;
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b.1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
contratagdo, até o limite de 60 (sessenta) dias;

b.2. Compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugdo total ou parcial da obrigagdo assumida, podendo ser cumulada com a multa
moratoria, desde que o valor cumulado das penalidades ndo supere o valor total do contrato.

¢. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de Sdo
Fernando/RN, pelo prazo de até dois anos;

c.1. Tal penalidade pode implicar suspensdo de licitar e impedimento de contratar com qualquer
0rgdo ou entidade da Administragdo Publica, seja na esfera federal, estadual, do Distrito Federal
ou municipal, conforme Parecer n° 87/2011/DECOR/CGU/AGU e Nota n°
205/2011/DECOR/CGU/AGU e Acorddos n° 2.218/2011 e n°® 3.757/2011, da 1* Camara do
TCU.

d. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢dio ou até que seja promovida a reabilitagio
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Administra¢do pelos prejuizos causados;

11.2.1. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

11.3. Também ficam sujeitas as penalidades de suspensdo de licitar e impedimento de contratar e
de declaragdo de inidoneidade, previstas no subitem anterior, as empresas ou profissionais que,
em razdo do contrato decorrente desta licitagdo:

11.3.1. Tenham sofrido condenagdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de tributos;

11.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

11.3.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

11.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei
n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999,

11.5. A autoridade competente. na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragio,
observado o principio da proporcionalidade.

11.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a

serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos
na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.
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dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.7. As san¢des aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no
caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

11.8. As infragdes e sangdes relativas a atos praticados no decorrer da licitagdo estdo previstas no
Edital.

12 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 Informamos, que os recursos or¢camentarios para cobertura da despesa ocorrerdo por conta
das dotagdes orgamentarias informadas e cadastrada nas despesas das solicitagdes de compra dos
processos das secretarias.

13.1 — O pagamento sera efetuado a contratagdo na forma constante do Edital e ainda de acordo
com a resolugdo n°032/2016 TCE (Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte) e suas
alteragdes.

Art. 12. No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas
or¢amentarias serd efetuado apos expedi¢do da ordem de pagamento a que
se refere o art. 64 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, respeitados a
ordem cronologica das exigibilidades, Classificada por fonte diferenciada de
Fecursos, e 0s prazos:

I - de até 5 (cinco) dias utejs

contados dirgpresentagdo da nota fiscal, fatura

CAIO CESARDE MEDEIROS
Secretario Municipal d¢ Planejamento e Administragédo
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